
大田区企画経営部

受注者等提出書類処理基準記入例集





様式　１

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年8月4日

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

下記のとおり工事に着手したのでお届けします。

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額 ¥143,000,000 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 令和2年8月3日 工 期

着 手 年 月 日

令和3年3月3日

令和2年8月4日

大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社
代表取締役　蒲田　太郎　印

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

5600022000

（宛先）大田区長

担当監督員 主任監督員

工 事 着 手 届

＊契約書の番号を記入

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

記入例１

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊余裕期間制度対象工事の場合は、工事始期

＊余裕期間制度対象工事の場合は、工事始期



様式　２

工　事　工　程　表

第 号
受注者 住所

氏名

月 月 月 月 月 月 月 月

出来高歩合
予
定

木工事

内装工事

外装工事

塗装工事

清掃・片付け

建具工事

種　　別 8 9 10 11 12 1 2 3 摘　要

仮設工事

撤去工事

防水工事

左官工事

大田区蒲田五丁目13番14号

工
　
期

着　　手 しゅん工予定
大田建設株式会社

代表取締役　蒲田　太郎　
令和2年8月4日 令和3年3月3日

契約番号 5600022000 工事件名 ○○保育園内部改修その他工事

記入例２

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

＊余裕期間制度対象工事の場合は、工事始期



様式　３

1 工 事 件 名

2 工 事 場 所

3 契 約 年 月 日 番 号 令和2年8月3日 契約　第 5600022000 号

4 契 約 金 額 ¥143,000,000

5 工 期 令和3年3月3日

上記工事の内訳書を提出します。

令和3年8月4日

（宛先）大田区長 ＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

内　　訳　　書

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社
代表取締役　蒲田　太郎

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

＊契約書の番号を記入

記入例３

＊余裕期間制度対象工事の場合は、工事始期



様式　３－２

※様式３に綴込み。（縦左とじ）

件名

内　　　　　　　訳

名　　　　称 品　種　寸　法 数量 単位 単　　価 金　　額 摘　　要

Ⅰ　○○○工事 1 式 120,000,000

消費税等相当額 12,000,000

Ⅰの計 132,000,000

Ⅱ　△△△工事 1 式 10,000,000

消費税等相当額 ＊事業別に区分して記入してください 1,000,000

Ⅱの計 11,000,000

総合計 143,000,000

○○保育園内部改修その他工事

記入例３－２



※様式3-2で足りない場合は、様式3-3に記入する。
様式　３－３

名　　　　称 品　種　寸　法 数量 単位 単　　価 金　　額 摘　　要

記入例３－３



様式　４－１

受注者

住所

氏名

工　事　件　名

工　事　場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 工　　期

技　術　者　等 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

氏名

　　　③経歴書に添付する監理技術者資格者証（写）を省略する場合は、監督員へ監理技術者資 　　　　

　　　  格者証を提示し、確認を得ること。

　　　  入すること。

　 　⑤緊急連絡先は、災害・事故等の際に繋がる連絡先を記載してください。

×××-××××-××××

主 任 技 術 者
兼任

専任

建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社

建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社

監理技術者補佐

はねだ　ごろう

羽田　吾郎

　　　④監督員は受注者から監理技術者資格者証を提示された場合、確認欄へ確認日と氏名を記

(監理技術者資格者証
確認欄)

確認日 　　　  年　　 月　　 日

　注：①現場代理人及び主任技術者等とは、工事請負契約書約款第１０条に該当するものをいう。

　　　②技術者等の「兼任」、「専任」欄は他現場との「兼任」又は「専任」により〇を付ける。

専任

建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社 大田建設株式会社

主 任 技 術 者
兼任

専任

建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社 大田建設株式会社

　建設業法上の該当資格に○をつける

現 場 代 理 人
兼任 はねだ　ごろう

羽田　吾郎専任

監 理 技 術 者
兼任 かまた　じろう

蒲田　二郎専任

※現場代理人と主任技術者又は監理技術者は兼任できる。

緊急連絡先

令和2年10月5日 令和3年3月3日

現場代理人及び主任技術者等通知書

令和2年10月6日

　（宛先）大　田　区　長　

大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社
代表取締役　蒲田　太郎　印

　現場代理人及び主任技術者等を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

¥143,000,000 5600022000

担当監督員 主任監督員

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

＊契約書の番号を記入

＊提出後監督員が押印する

＊契約書と同一の住所等を記入する。

*JVの場合は共同企業体名と代表者を記載する。

記入例４－１（JV以外）



様式　４－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者

代表者 住所

氏名

工　事　件　名

工　事　場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 工　　期

技　術　者　等

ふりがな

緊急連絡先

ふりがな

専任 所属会社

ふりがな

専任 所属会社
ふりがな

専任 所属会社
ふりがな

専任 所属会社

氏名

　　　③経歴書に添付する監理技術者資格者証（写）を省略する場合は、監督員へ監理技術者資

　　　  格者証を提示し確認を得ること。

　　　  入すること。

　　　④監督員は受注者から監理技術者資格者証を提示された場合、確認欄へ確認日と氏名を記

　注：①現場代理人及び主任技術者等とは、工事請負契約書約款第１０条に該当するものをいう。

　　　②技術者等の「兼任」、「専任」欄は他現場との「兼任」又は「専任」により〇を付ける。

(監理技術者資格者証
確認欄)

確認日 　　　  年　　 月　　 日

調布　四郎
調布建設株式会社

主 任 技 術 者
兼任

ちょうふ　しろう
建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

大森　三郎
大森建設株式会社

主 任 技 術 者
兼任

おおもり　さぶろう
建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

羽田　吾郎
大田建設株式会社

監理技術者補佐
兼任

はねだ　ごろう
建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

蒲田　二郎
大田建設株式会社

羽田　吾郎

監 理 技 術 者
兼任

かまた　じろう
建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

×××-××××-××××

氏　　　名 　建設業法上の該当資格に○をつける

現 場 代 理 人
はねだ　ごろう ※現場代理人と主任技術者又は監理技術者は兼任できる。

¥330,000,000 5600022000

令和2年10月26日 令和3年9月30日

現場代理人及び主任技術者等を下記のとおり定めたので別紙経歴書を添えて通知します。

大田区○○サポートセンター新築工事

大田区○○△丁目△番△△号

大田建設株式会社

第一支店

代表取締役　蒲田　太郎　　　印

大田・大森・調布建設工事共同企業体

大田区蒲田五丁目13番14号

蒲田ビル

現場代理人及び主任技術者等通知書

令和2年10月27日

　（宛先）大　田　区　長　

担当監督員 主任監督員

＊契約書の番号を記入

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

＊提出後監督員が押印する
＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

記入例４－２



様式　４－３

 

　（宛先）大　田　区　長　
受注者 ＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

氏名

印

　現場代理人及び主任技術者等を下記のとおり変更したので別紙経歴書を添えて通知します。

工　事　件　名

工　事　場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 工　　期

技　術　者　等 氏　　　名
ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

氏名

　　　  格者証を提示し確認を得ること。

　　　  入すること。

主 任 技 術 者
兼任

専任

建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社

所属会社

　　　④監督員は受注者から監理技術者資格者証を提示された場合、確認欄へ確認日と氏名を記

　注：①現場代理人及び主任技術者等とは、工事請負契約書約款第１０条に該当するものをいう。

　　　②技術者等の「兼任」、「専任」欄は他現場との「兼任」又は「専任」により〇を付ける。

(監理技術者資格者証
確認欄)

確認日 　　　  年　　 月　　 日

　　　③経歴書に添付する監理技術者資格者証（写）を省略する場合は、監督員へ監理技術者資

監 理 技 術 者
専任

建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ
主 任 技 術 者

専任

建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ
監理技術者補佐

専任 所属会社

兼任

建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

所属会社

　建設業法上の該当資格に○をつける

兼任 ろくごう　たろう

専任 六郷　太郎

兼任

※現場代理人と主任技術者又は監理技術者は兼任できる。

緊急連絡先 ×××-××××-××××

¥143,000,000 5600022000

第一支店
代表取締役　大田　太郎

現 場 代 理 人

令和2年10月5日 令和3年3月3日

変　更　理　由 現場代理人が育児休業を取得するため現場代理人の変更を通知します。

担当監督員 主任監督員

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

蒲田ビル

大田建設株式会社

現場代理人及び主任技術者等変更通知書

令和2年12月1日

大田区蒲田五丁目13番14号

＊契約書の番号を記入

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊変更した年月日を記入する

＊提出後監督員が押印する

記入例４－３（JV以外）



様式　４－４

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者

代表者 住所

氏名

工　事　件　名

工　事　場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 工　　期

技　術　者　等 氏　　　名

ふりがな

緊急連絡先

ふりがな

専任 所属会社

ふりがな

専任 所属会社

ふりがな

専任 所属会社

ふりがな

専任 所属会社

氏名

　　　  格者証を提示し確認を得ること。

　　　  入すること。
　　 ⑤緊急連絡先は、災害・事故等の際に繋がる連絡先を記載してください。

　　　④監督員は受注者から監理技術者資格者証を提示された場合、確認欄へ確認日と氏名を記

　注：①現場代理人及び主任技術者等とは、工事請負契約書約款第１０条に該当するものをいう。
　　　②技術者等の「兼任」、「専任」欄は他現場との「兼任」又は「専任」により〇を付ける。

(監理技術者資格者証
確認欄)

確認日 　　　  年　　 月　　 日

　　　③経歴書に添付する監理技術者資格者証（写）を省略する場合は、監督員へ監理技術者資

主 任 技 術 者
兼任 建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

主 任 技 術 者
兼任 建設業法第　７条第２号のイ、ロ、ハ

監理技術者補佐
建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

羽田　吾郎

監 理 技 術 者
兼任 建設業法第１５条第２号のイ、ロ、ハ

×××-××××-××××

　建設業法上の該当資格に○をつける

現 場 代 理 人
はねだ　ごろう ※現場代理人と主任技術者又は監理技術者は兼任できる。

令和2年10月5日 令和3年9月30日

変　更　理　由 現場代理人が育児休業を取得するため現場代理人の変更を通知します。

大田区○○△丁目△番△△号

¥330,000,000 5600022000

第一支店

代表取締役　蒲田　太郎　         印

現場代理人及び主任技術者等を下記のとおり変更したので別紙経歴書を添えて通知します。

大田区○○サポートセンター新築工事

大田区蒲田五丁目13番14号

蒲田ビル

大田建設株式会社

令和2年12月1日
　（宛先）大　田　区　長　

大田・大森・調布建設工事共同企業体

担当監督員 主任監督員

現場代理人及び主任技術者等変更通知書

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する
＊提出後監督員が押印する

＊契約書の番号を記入

記入例４－４



様式　４－５

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

印

委　託　場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 期    間

技　術　者　等

注：代理人及び監理業務技術者とは、工事監理等業務委託仕様書2.4監理業務技術者等に

  　  該当するものをいう。

代 　理 　人

ふりがな おおた    　たろう

大田　太郎

監理業務技術者

ふりがな おおた　    たろう

大田　太郎

氏　　　　　名

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

　代理人及び監理業務技術者を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

件　        名 ○○特別出張所改築工事監理業務委託

大田区○○△丁目○番○○号

¥110,000,000 5600077000

令和2年11月1日 令和4年11月30日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

担当監督員 主任監督員

代理人及び監理業務技術者等通知書

令和2年11月2日

　（宛先）大　田　区　長　

＊契約書の番号を記入

＊提出後監督員が押印する

記入例４－５

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する



様式　５

)

1 年　月

1 蒲田建設株式会社
2 大田建設株式会社

1 平 成 3 年 10 月 一級建築士 　　第１１１２２号
2 平 成 3 年 11 月 監理技術者（建築） 　　第１２３４５号

上記のとおり相違ありません。
＊｢現場代理人～通知書｣と同じ日

令和2年8月4日
氏　名 蒲田 二郎

注 １.　この様式は、建設業法第7条第2号のイ又はロによる学歴又は実務経験及び仕様書等
　　 で指定されている資格又は実務経験等を提示する際に使用する。
２． 表題の(　　)内は、現場代理人等該当するものの名称を記載すること。
３.　学歴欄には、建設業法による主任技術者等でその資格が建設業法第７条第２号のイ

　   による場合等、求められる資格を有することを証するのに学歴を必要とする場合の

   　み記載すること。

４.　職歴欄は職歴とともに建設業法による主任技術者等は、その資格に必要な実務経験

　　 について、仕様書等で必要な実務経験等が指定されている場合はその実務経験につ

　　 いて、それぞれ記載すること。

５.　資格欄は、建設業法による主任技術者等は、その資格に必要な資格者証、合格証明

  　 書、免許証等について、仕様書等で特に定められたもの資格がある場合にはその資

   　格について、それぞれ記載すること。
６.　監理技術者の経歴書には、資格者証添付様式（様式６）を用いて監理技術者資格者

  　 証(写)を添付すること(資格者証を監督員に提示し、確認を受けた場合は資格者証(写)

         の添付 は不要）。

７.  ３か月以上の直接的かつ恒常的な雇用関係があることを証する書類等を添付する。
　　 なお、保険者証を添付する場合は、保険者番号及び被保険者記号・番号にマスキ
　　 ングを施すこと。

場合はそれぞれ提出すること。

職　歴

昭和６１年４月～平成２年３月
平成２年４月～現在

資　格

    注：この記入例は、現場代理人と監理技術者が同一人のため、経歴書は一通だが、別々に担当する

学　歴

経　歴　書（ 現場代理人
　（　 監理技術者 　）

建設業法第７条第２号のイ による場合等、求められる資格を有することを証するのに学歴を必要とする

場合のみ記載

例 ： 昭和61年３月 大森大学工学部建築科 卒業

建設業法による主任技術者等は、その資格に必要な実務経験について、仕様書等で必要な実務経験

等が指定されている場合はその実務経験について記載

例 ： 平成２年４月～平成３年３月 羽田ビル新築工事 専門技術者

平成３年９月～平成４年７月 大田銀行調布支店新築工事 専門技術者

平成５年４月～平成６年９月 大森高等学校改築工事 現場代理人

建設業法による主任技術者等は、その資格に必要な資格者証、合格証明書、免許証等について、仕様

書等で特に定められたもの資格がある場合にはその資格について、それぞれ記載

記入例５（工事）



様式５－２

1 昭 和 59 年 ４ 月 蒲田設計株式会社入社

2 昭 和 61 年 4 月 大田設計株式会社入社 現在に至る

3 昭和61年7月～昭和62年3月 東京都立大田高等学校新築工事基本設計業務
4 昭和62年5月～昭和63年2月 東京都立大田高等学校新築工事実施設計業務
5 昭和63年6月～平成2年1月 東京都立大田高等学校新築工事監理業務

6 平成2年5月～平成3年2月 大田文化ホール改築工事実施設計業務

1 平 成 3 年 8 月 大臣認定技術者（建築） 　　第５６７８９号

2 平 成 3 年 9 月 施工管理技士（建築） 　　第１１２２３号

3 平 成 3 年 10 月 一級建築士 　　第１１１２２号

4 平 成 3 年 11 月 監理技術者（建築） 　　第１２３４５号

1 令 和 3 年 8 月 　　第５６７８９号

上記のとおり相違ありません。

　氏　名 大田 太郎

注:

４経歴書の内容を証する書面（資格者証、雇用関係があることを証する書類）の

　写しを資格者証添付様式（様式６）を用いて添付すること。　

５健康保険被保険者証(写)を添付する場合は、健康保険法等の一部を改正する

  法律(令和元年法律第９号)により、保険者番号及 び被保険者等記号・番号は、

　個人情報の観点から必ずマスキングを施すこと。

資　格

２職歴欄は職歴とともに管理技術者又は主任技術者等の資格に関連する期間の経歴

　を記載すること。

３資格欄は、特に仕様書等で定められたものを記載すること。

建築士定期講習受講履歴

一級建築士定期講習修了

令和2年4月21日

１表題の(　　)内は、代理人等該当するものの名称を記載すること。

職　歴

                 （      代理人       )
経　歴　書    （    管理技術者   ）

記入例５－２（委託）



様式　８　

受注者 住所

氏名

印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

　下記の工事に関する前払金等の請求については確認欄のとおりです。

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額 ¥143,000,000 第 号

契 約 年 月 日 令和2年8月3日

前　　払　　金

１請求する

２請求しない

注　１　前払い金等請求確認欄は、該当する項目の番号を〇で囲む。

　　２　前払金を請求しない場合は、中間前払金を請求できない。

　　３　中間前払金を請求する場合は、部分払を請求できない。

　　４　一部しゅん工がある場合は、中間前払金を請求できない。

工期 令和3年3月3日

前 払 い 金 等
請 求 確 認 欄

中　間　前　払　金 部　　分　　払

１請求する

２請求しない

１請求する

２請求しない

３本工事は部分払対象外

大田建設　株式会社

代表取締役 蒲田　太郎

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

契約番号 5600022000

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

前払金等請求確認書

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年8月4日

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

＊契約書の番号を記入

記入例８

＊余裕期間制度対象工事の場合は、工事始期



様式　９

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

１ 工事件名

２ 工事場所

３ 請求金額

４ 契約金額 )

５ 前払金額

６ 請求根拠

¥57,200,000

工事請負契約書約款第35条

下記のとおり保証証書を添付のうえ請求いたします。

記

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

¥57,200,000

¥143,000,000 （うち消費税等相当額 ¥13,000,000

前　払　金　請　求　書

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役  蒲田　太郎

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

記入例９



様式　９－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

１ 工事件名

２ 工事場所

３ 請求金額

４ 当初契約金額 )

５ 変 更 契 約 金 額 )

６ 中間前払金の率 契約金額の２０％ 　 （限度額　1億円）

７ 既前払金の受領額

８ 請 求 根 拠 工事請負契約書約款第３８条の２

¥147,950,000 （うち消費税等相当額 ¥13,450,000

¥57,200,000

下記のとおり保証証書を添付のうえ請求いたします。

記

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

¥29,500,000

¥143,000,000 （うち消費税等相当額 ¥13,000,000

中　間　前　払　金　請　求　書

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役  蒲田　太郎

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

記入例９－２

現在の契約金額を記載する。

但し、設計変更がない場合は空欄とする。

現在の契約金額の２０％

但し、１０万円未満切捨て



様式　９－３

＊工期の中間日以降の日付

＊契約書と同一の住所等を記入する

印

下記の工事について、中間前払金の請求をしたいので、要件を満たしていることの認定を請求
します。

履行報告書

*　履行状況の認定については、根拠となる書類（履行報告書等）を添付すること。

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

添　付　書　類

摘　　　　要

契 約 年 月 日 工　　　　期令和2年8月3日 令和3年3月3日

履　行　状　況

予定出来高　58　％

実施出来高　56　％　（予定と実施との差　２％）

工　事　場　所 大田区○○△丁目△番△△号

契　約　金　額 前　払　金　額￥ 147,950,000 ￥ 57,200,000

契　約　番　号 第 5600022000 号

工　事　件　名 ○○保育園内部改修その他工事

※工事主管課長の電子決裁で収受する

認定請求書

令和2年11月25日

　（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号住所

受注者
大田建設　株式会社
代表取締役　蒲田　太郎

氏名

記入例９－３

＊契約書の番号を記入

当初契約金額の４割

（既領収前払金額）

現契約金額
（設計変更があった場合は、変更後
の金額とする。）



様式　９－４

第 号
受注者 住所

氏名

8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 月 月 月 月

予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施
予定
実施

注１ 工種等及び工程表の欄は適宜増減すること
注２ 工種別の分類項目及び工種別構成率は、監督員との協議による。
注３ 中間前払金請求時の進捗率の記入に当たっては、事前に監督員と協議すること。
注４ 様式９－３に添付すること。

0.0%

56.0%

0.0%

7.00%

内装工事 15.0% 60.0% 9.00%

木工事 10.0% 70.0%

0.0%

報告者 大田建設株式会社　大田　太郎 100.0%

塗装工事 10.0% 0.0%

計

左官工事 20.0% 90.0%

清掃・片付け 2.0% 0.0%

外装工事 20.0% 0.0%

18.00%

建具工事 5.0% 80.0% 4.00%

3.0% 100.0% 3.00%

防水工事 10.0% 100.0% 10.00%

撤去工事 5.0% 100.0% 5.00%

仮設工事

出来高
率
％

しゅん工予定 令和3年3月3日

　　　代表取締役　蒲田　太郎 工期の中間日 令和2年11月28日

摘　要工　種　等
工　程　表 構成率

％
進捗率

％

履 行 報 告 書　　　　

契約番号 5600022000 工事件名 ○○保育園内部改修その他工事

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

工　期

着　　手 令和2年8月4日

大田建設　株式会社

※電子決裁で収受記入例９－４



様式　９－５

摘　　　　要

年 月 日

大田区○○部○○課長 印

※工事主管課長の公印を押印する

工 期令和2年8月3日 令和3年3月3日

　上記の工事についてその進行状況を調査したところ、中間前払いをすることができる要
件を満たしていることを確認した。

契 約 年 月 日

￥ 57,200,000

工 事 件 名 ○○保育園内部改修その他工事

工 事 場 所 大田区○○△丁目△番△△号

契約の相手方
大田建設　株式会社
代表取締役　蒲田　太郎

契 約 金 額 前 払 金 額￥ 143,000,000

認　定　調　書

契 約 番 号 第 5600022000 号

記入例９－５

＊契約書の番号を記入

※電子決裁（工事主管課長の公印）



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する 

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 100.0%

¥57,200,000

¥0

¥85,800,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

１回でしゅん工の場合
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥85,800,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-1

④－⑫ー⑬

⑪×控除額算定率

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する 

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 100.0%

¥57,200,000

¥0

¥90,750,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

１回でしゅん工の場合

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥90,750,000

¥147,950,000

¥147,950,000

¥0

¥0

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-1-2（設計変更あり）

⑪×控除額算定率

④－⑫ー⑬

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥58,429,800

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 45.4%

¥25,968,800

¥0

¥32,461,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥58,429,800

部分払請求の時（第１回目）

※部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥32,460,000

¥143,000,000

¥64,922,000

¥0

¥64,922,000

請求可能額の万未
満を切り捨てた額

⑪×控除額算定率

⑧－⑫－⑬

（第１回目）

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-2

部分払がある場合は

中間前払金を請求

できない
④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥81,853,200

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 63.6%

¥36,379,200

¥32,460,000

¥13,014,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥81,853,200

部分払請求の時（第２回目）

※部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥13,010,000

¥143,000,000

¥90,948,000

¥0

¥90,948,000

請求可能額の万未
満を切り捨てた額

⑪×控除額算定率

⑧－⑫－⑬

（第２回目）

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-3

部分払がある場合は

中間前払金を請求

できない

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 100.0%

¥57,200,000

¥45,470,000

¥40,330,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

部分払最終回請求の時（しゅん工）

※部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥40,330,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-4

⑪×控除額算定率

④－⑫ー⑬

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥53,768,000

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 37.6%

¥21,507,200

¥0

¥32,260,800

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工払請求の時（第１回目）

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥32,260,800

¥143,000,000

¥53,768,000

¥53,768,000

¥0

請求可能額と同じ

⑪×控除額算定率

⑧－⑫－⑬

（第１回目）

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-5

一部しゅん工がある

場合は中間前払金

を請求できない

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 100.0%

¥57,200,000

¥32,260,800

¥53,539,200

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工払最終回請求の時（しゅん工）

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥53,539,200

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-6

⑪×控除額算定率

④－⑫ー⑬

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥82,589,650

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 60.0%

¥34,320,000

¥32,260,800

¥16,008,850

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥28,893,150

一部しゅん工＋部分払請求の時（部分払）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥16,000,000

¥143,000,000

¥85,800,000

¥53,696,500

¥32,103,500

請求可能額の万円未
満を切り捨てた額

⑪×控除額算定率

⑧－⑫－⑬

前払金・中間前払

を除いた額

記入例10-1-7

一部しゅん工・部分

払がある場合は、

中間前払金を請求

できない

④－⑤

⑥×0.9

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥57,200,000

¥0

¥57,200,000 100.0%

¥57,200,000

¥48,260,800

¥37,539,200

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工＋部分払最終回請求の時（しゅん工）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥37,539,200

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-8

⑪×控除額算定率

④－⑫ー⑬

④／③
小数点第１位未満
切上げ



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥0

¥143,000,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

１回でしゅん工の場合

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥143,000,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

記入例10-1-9

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥58,429,800

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥0

¥58,429,800

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥58,429,800

部分払請求の時（第１回目）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥58,420,000

¥143,000,000

¥64,922,000

¥0

¥64,922,000

⑧－⑫－⑬

請求可能額の万円未
満を切り捨てた額

記入例10-1-10

⑥×0.9

⑪×控除額算定率

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥81,853,200

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥58,420,000

¥23,433,200

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥81,853,200

部分払請求の時（第２回目）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥23,430,000

¥143,000,000

¥90,948,000

¥0

¥90,948,000

請求可能額の万円未
満を切り捨てた額

⑧－⑫－⑬

記入例10-1-11

⑥×0.9

⑪×控除額算定率

前払金・中間前払金

を除いた額

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥81,850,000

¥61,150,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

部分払最終回請求の時（しゅん工）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥61,150,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

記入例10-1-12

④－⑫－⑬

前払金・中間前払金

を除いた額

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥53,768,000

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥0

¥53,768,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工払請求の時（第１回目）

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥53,768,000

¥143,000,000

¥53,768,000

¥53,768,000

¥0

請求可能額と同じ

記入例10-1-13

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥53,768,000

¥89,232,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工払最終回請求の時（しゅん工）

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥89,232,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

記入例10-1-14

④－⑫－⑬

前払金・中間前払金

を除いた額

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥82,596,800

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥53,768,000

¥28,828,800

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥28,828,800

一部しゅん工・部分払請求の時（部分払）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥28,820,000

¥143,000,000

¥85,800,000

¥53,768,000

¥32,032,000

請求可能額の万円

未満を切り捨てた額

⑧－⑫－⑬

記入例10-1-15

前払金・中間前払金

を除いた額

⑪が0円の場合は
記入不要



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥0

¥0

¥0

¥0  

¥0

¥82,596,800

¥60,403,200

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

¥0

一部しゅん工・部分払最終回請求の時（しゅん工）
※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。
　部分払請求書には、段階別部分払出来高率表(様式14)及び段階別出来高率計算表(様式15)を添付する。

様式１０－１

請　求　書

○○保育園内部改修その他工事

¥60,403,200

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

記入例10-1-16

④－⑫－⑬

⑪が0円の場合は
記入不要



１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部しゅん工金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

９ 前 払 金 額

１０ 中 間 前 払 金

控除額算定率

１１ ⑨ ＋ ⑩ ＝

１２ 同 上 控 除 額

１３ 既 領 収 額

１４ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

※契約書と同一の住所等を記入する

住所

受注者

氏名

※印鑑は契約書と同一のものを押印する

注：控除額算定率は小数点第１位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。
請求金額の訂正はできません。

代表取締役  蒲田　太郎 印

¥85,800,000

¥0

¥57,200,000

令和　　年　　月　　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

100.0%

○○保育園内部改修その他工事

¥57,200,000

¥143,000,000

¥143,000,000

¥0

¥0

¥0

¥0

¥57,200,000

¥28,600,000

¥85,800,000

請　求　書

前払金＋中間前払金 １回でしゅん工の場合

※請求書には、様式3-2(大項目)を添付する。

様式１０－１

前払金・中間前払金

を除いた額

記入例10-1-17

中間前払金を請求す

る場合は一部しゅん

工払を請求できない

中間前払金を請求す

る場合は部分払を

請求できない

中間前払金を請求す

る場合は、必ず前払

金を請求すること

⑪×控除額算定率

④－⑫ー⑬

④／③
少数点第１位未満
切上げ



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

65.0%

¥1,885,000

¥0

¥4,550,000

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

令和 　年 　月 　日

¥6,435,000

¥2,900,000

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

一部完了払請求の時

様式１０－２

請　求　書

¥4,550,000

¥9,900,000

¥6,435,000

¥6,435,000

¥0

¥0

請求可能額と同じ

一部完了払時は担当
者に確認し記入する
⑧×控除額算定率

⑦－⑨－⑩

前払金を除いた額

記入例10-2-1

小数点第１位未満切

上げ



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

¥0

¥0

¥6,435,000

令和 　年 　月 　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥0

¥9,900,000

¥6,435,000

¥6,435,000

¥0

¥6,435,000

¥0

¥6,435,000

一部完了払請求の時

様式１０－２

請　求　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

請求可能額と同じ

⑦－⑨－⑩

前払金がない場合は

記入不要

記入例１０－２－２



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

100.0%

¥2,900,000

¥4,550,000

¥2,450,000

令和 　年 　月 　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥2,900,000

¥9,900,000

¥9,900,000

¥0

¥0

¥0

¥0

¥2,450,000

一部完了払最終回請求の時（完了）

様式１０－２

請　求　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

前払金を除いた額

④－⑨－⑩

⑧×控除額算定率

小数点第１位未満切

上げ

記入例10-2-3



前払金なし

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

¥0

¥6,435,000

¥3,465,000

令和 　年 　月 　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥0

¥9,900,000

¥9,900,000

¥0

¥0

¥0

¥0

¥3,465,000

一部完了払最終回請求の時（完了）

様式１０－２

請　求　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

前払金がない場合は

記入不要

記入例10-2-4



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

48.0%

¥15,840,000

¥0

¥36,960,000

令和　年 　月 　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥33,000,000

¥110,000,000

¥52,800,000

¥52,800,000

¥0

¥52,800,000

¥0

¥36,960,000

部分払請求の時（第１回目）

様式１０－２

請　求　書

○○特別出張所改築工事監理業務委託

請求可能額の万未
満を切り捨てた額

前払金を除いた額

⑧×控除額算定

率

⑦－⑨－⑩

③×0.3

小数点第１位未満切

上げ

記入例10-2-5



１．件名

２．契約日

３．期限日

４．業務全体期間

５．業務履行期間

６．受託実行率

したがって、実行率は４割８分とする。

年 月 月数

11 1
12 2
1 3
2 4
3 5
4 6
5 7
6 8
7 9
8 10
9 11

10 12
11 13
12 14
1 15
2 16
3 17
4 18
5 19
6 20
7 21
8 22
9 23

10 24
11 25

12か月÷25か月＝０．４８

Ｒ2

Ｒ3

第
1
回
部
分
払
→

Ｒ4

12か月（令和2年11月１日～令和3年10月31日）

工事監理業務委託実行率算出表　　　　　【計算例１】

○○特別出張所改築工事監理業務委託（第1回目）

令和2年11月1日

令和4年11月30日

25か月（令和2年11月１日～令和4年11月30日）



前払金あり

１ 件 名

２ 請 求 金 額

３ 契 約 金 額

４ 出 来 高 金 額

５ 一部完了金額

６ 部分出来高金額

７ ⑥ × 9/10 ＝

８ ⑤ ＋ ⑦ ＝

控除額算定率④／③

９ 前 払 金 額

１０ 同 上 控 除 額

１１ 既 領 収 額

１２ 請 求 可 能 額

上記のとおり請求いたします。

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

注：控除額算定率は小数点第1位未満切り上げとする。
　　ただし、出来高割合が0.1％以下の場合は、小数点第２位未満を切り上げる。

請求金額の訂正はできません。
１０同上控除額欄の額は、各々施設の構成率により、前払支払額は確定しているため、

担当者に確認の上、記入して下さい。

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎 印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

80.0%

¥15,840,000

¥0

¥36,960,000

令和 　年 　月 　日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥33,000,000

¥110,000,000

¥88,000,000

¥52,800,000

¥0

¥52,800,000

¥0

¥36,960,000

部分払請求の時（第２回目）

様式１０－２

請　求　書

○○特別出張所改築工事監理業務委託

前払金を除いた額

請求可能額の万未
満を切り捨てた額

⑧×控除額算定率

⑦－⑨ー⑩

小数点第１位未満切

上げ

③×0.3

記入例10-2-6



１．件名

２．契約日

３．期限日

４．業務全体期間

５．業務履行期間

６．受託実行率

したがって、実行率は８割とする。

年 月 月数

11 1
12 2
1 3
2 4
3 5
4 6
5 7
6 8
7 9
8 10
9 11

10 12
11 13
12 14
1 15
2 16
3 17
4 18
5 19
6 20
7 21
8 22
9 23

10 24
11 25

20か月÷25か月＝０．８

Ｒ2

Ｒ3

第
1
回
部
分
払
→

第
２
回
部
分
払
→Ｒ4

20か月（令和2年11月１日～令和4年６月30日）

工事監理業務委託実行率算出表　　　　　【計算例２】

○○特別出張所改築工事監理業務委託（第2回目）

令和2年11月1日

令和4年11月30日

25か月（令和2年11月１日～令和4年11月30日）



様式　１０－３

※　一部完了時の請求書に添付する。

件　名

※小数点第３位を四捨五入

Ｎ o 区　　　分 委 託 額 消 費 税 計
構 成 率

a

今回出来
高
b

1 大 田 区 立 ○ ○ 保 育 園 9,000,000 900,000 9,900,000 100.00% 65.00%

計 9,000,000 900,000 9,900,000 100.00%

6 割 5 部 0 厘

※　出来高率は、小数点第３位を切り捨てる。
　　なお、請求出来高歩合は厘未満を切り上げる。 ※請求書の出来高歩合に合わせる。

65.00% 6,435,000

請 求 出 来 高 歩 合

65.00% 6,435,000

出　来　高　内　訳　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

出来高率
a×b

出来高金額

記入例１０－３



様式　１１

工事 届

＊通常はしゅん工年月日

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

下記のとおり したのでお届けします。

工事件名

工事場所

契約金額 ¥143,000,000 契約番号 第 号

契約年月日 令和2年8月3日 工　　期

しゅん工
年月日

受付年月日 令和　　年　　月　　日
担当者所属
及 び 認 印

課
 

担当
印

契 約 事 務 担 当
課（係）員認印

検 査 員
受理年月日

区の担当者が記入しますので、受注者の方は記入しないでください。

令和3年2月3日

令和　年　月　日

令和　　年　　月　　日

代表取締役  蒲田太郎

一部しゅん工

しゅん工

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

5600022000

大田建設株式会社

一部しゅん工

しゅん工

令和　年　月　日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

＊契約書の番号を記入

記入例１１



様式　１１－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

工事件名

工事場所

契約金額 ¥143,000,000 契約番号 第 号

契約年月日 令和2年8月3日 工　　期

しゅん工
年月日

令和○年○月○日
引渡し
年月日

大田区○○△丁目△番△△号

5600022000

令和3年3月3日

令和○年○月○日

○○保育園内部改修その他工事

引　渡　書

＊検査合格日を記入する

令和　年　月　日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社

代表取締役  蒲田太郎

下記のとおり引渡しを行いたいのでお届けします。

＊契約書の番号を記入

記入例１１－２

＊様式11のしゅん工日と同日とする



様式　１３

○ 回）

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

工事件名

工事場所

契約金額

契約番号

契約年月日 令和2年8月3日 工　　期

受付年月日 令和　　年　　月　　日
担当者所属
及 び 認 印

課
 

担当
印

契 約 事 務 担 当
課（係）員認印

検 査 員
受理年月日

検 査 員
認 印

区の担当者が記入しますので、受注者の方は記入しないでください。

令和　　年　　月　　日

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目△番△△号

¥143,000,000

第 5600022000 号

令和3年3月3日

部分払検査願い（第

※通常は検査日

令和　　年　　月　　日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

下記のとおり部分払検査をお願いします。

記入例１３

＊契約書の番号を記入



様式　１３－２

1 回）

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

印

件    名

委託場所

契約金額

契約番号

契約年月日 令和2年11月1日 期    間

受付年月日 令和　　年　　月　　日
担当者所属
及 び 認 印

課
 

担当
印

契 約 事 務 担 当
課（係）員認印

検 査 員
受理年月日

検 査 員
認 印

区の担当者が記入しますので、受注者の方は記入しないでください。

令和　　年　　月　　日

○○特別出張所改築工事監理業務委託

大田区○○△丁目○番○○号

¥110,000,000

第　5600077000　号

令和4年11月30日

部分払検査願い（第

※通常は検査日

令和　　年　　月　　日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

下記のとおり部分払検査をお願いします。

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊契約書の番号を記入

記入例１３－２



様式　１４

件名

請求回次 第 回 第 回 第 回

出来高

工事種別

１仮設工事

２土工事

３地業工事

４鉄筋工事

５コンクリート工
事

６鉄骨工事

７既製ｺﾝｸﾘｰﾄ工事

計

積上げ共通仮設

累計

（一部しゅん工）

　を綴ること。

仕上工事中間

※部分払請求書に段階別部分払出来高率表（様式14）と段階別出来高率計算表（様式15）

躯体工事完了

0.35 0.79

18.00 40.50

外壁・PC
板、ALC取
付完了

7.79

17.65 39.71

地中梁・1
階スラブ打
設完了

3.43
各階スラブ
ｺﾝｸﾘｰﾄ打設
完了

5.42

ベースパッ
ク据え付け
完了

1.18 鉄骨建方完了 10.00

杭打ち完了 7.13 杭打ち完了 7.13

地中梁配筋
完了

1.32
各階スラブ
配筋完了

3.14

0.48 1.07

根切り・埋
戻し完了

4.11 土工事完了 5.16

出来高率

段階別部分払出来高率表

大田区○○特別出張所改築工事（第2回）

1 2

出来形の内容 出来高率 出来形の内容 出来高率 出来形の内容

＊工事種別ごとに出来高率がわかるように記載する。

＊段階別出来高率計算表（様式15）と記載内容に相違がないようにすること。

記入例１４



様式　１５

件名

出来高内容

第一回 第二回

仮設工事 2.69% 40.00% 100% 0.48% 1.07%

土工事 6.46% 100.00% 80% 4.11% 5.16%

地業工事 7.13% 100.00% 100% 7.13% 7.13%

鉄筋工事 3.31% 100.00% 95% 1.32% 3.14%

コンクリート工事 5.71% 100.00% 95% 3.43% 5.42%

鉄骨工事 10.53% 100.00% 95% 1.18% 10.00%

既製コンクリート工事 9.71% 84.50% 95% 7.79%

防水工事 1.60% 95%

石工事 0.07% 95%

タイル工事 0.03% 95%

木工事 0.18% 95%

金属工事 6.96% 95%

左官工事 0.62% 95%

建具工事 18.72% 85%

塗装工事 0.45% 95%

内装工事 5.66% 95%

ユニット及びその他工事 12.28% 95%

撤去工事 0.47% 95%

外構工事 5.44% 95%

積上げ共通仮設 1.98% 40.00% 100% 0.35% 0.79%

計 100.00% 18.00% 40.50%

※部分払請求書に段階別部分払出来高率表（様式14）と段階別出来高率計算表（様式15）
を綴ること。

段階別出来高率計算表
大田区○○特別出張所改築工事（第2回）

＊構成率は小数点３位を四捨
五入とし計を１００とする。
　出来高率は少数点３位を切
り捨てる。

躯体工事完了

工種 構成率 分割構成率 認定率
出来高及び請求回次

記入例１５

＊段階別部分払出来高率表（様式14）と記載内容に相違がないようにすること。



様式　２０－１

記入例２０－１

令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日

大田区長

　なお、本説明内容は最終的な契約内容とは必ずしも同一になるとは限りません。

受託業務名称　： 大田区○○保育園新築工事実施設計委託

　（株）○○建築設計事務所

　東京都大田区蒲田○－○－○

区分（一級、二級、木造）   （　一級　）建築士事務所

　代表取締役　　○○○○

１．対象となる建築物の概要

　東京都大田区大森○－○－○

　保育園

　新築

　RC造、地上◯階建、　延べ面積○○○○㎡

２．　作成する設計図書の種類（設計委託契約の場合）

　大田区○○保育園新築工事設計業務委託仕様書・実施設計業務委託特記事項のとおり

３．　工事と設計図書との照合の方法及び工事監理の実施の状況に関する報告の方法

　　　　（工事監理契約の場合）

４．　設計又は工事監理の一部を委託する場合の計画

①設計又は工事監理の一部を委託する予定　　　□有　　　　□なし

②委託する業務の概要及び委託先（有の場合の計画）

　給排水衛生空調設備設計・電気設備設計

　（株）○○設備設計事務所

　東京都大田区蒲田○－○－○

　代表取締役　　○○○○

（法人の場合は開設者の名称及
び代表者氏名）

建設予定地

主要用途

工事種別

規模等

委託する業務の内容

建築士事務所の名称

建築士事務所の所在地

開設者氏名

（法人の場合は開設者の名称及
び代表者氏名）

開設者氏名

重要事項説明書

　本重要事項説明は、建築士法第24条の７に基づき、設計受託契約又は工事監理受託契約に

先立って、あらかじめ契約の内容及びその履行に関する事項を説明するものです。

建築士事務所の名称

建築士事務所の所在地

契約日（落札日）
を記入



様式　２０－１

５．　設計又は工事監理に従事することとなる建築士・建築設備士

【氏名】　□□□□

【資格】　（一級）建築士 【登録番号】　○○○○

【氏名】　□□□□

【資格】　（一級）建築士 【登録番号】　○○○○

（建築設備の設計又は工事監理に関し意見を聴く者）

【氏名】　□□□□

【資格】　建築設備士

６．　報酬の額及び支払の時期

報酬の額 .－

支払いの時期 　契約書、委託業務契約約款、前払金に関する特約条項による。

７．　契約の解除に関する事項

　契約書、委託業務契約約款による。

８．　説明する建築士

氏名 　○○○○

資格等 　一級建築士　　登録番号○○○○

　　□管理建築士　　　　　　　■所属建築士

９．説明を受けた建築主

住所 大田区蒲田五丁目13番14号

氏名 企画経営部施設◯◯課長○○○○

（内、消費税額\2,400,000.－）¥32,400,000

※正、副２部提出してください。。

※説明の日時について、事前に施設整備課・施設保全課担当者に連絡をしてくださ

い。



様式　　２０－２

委託者及び受託者は、建築士法第２２条の３の３に基づき、本書面（別記）及び別冊の契約書

（約款及び仕様書を含むものとし、以下「契約書」という。）により確認し、履行するものとする。

契約日　　　　　令和　２年　　８月　　３日

委託者　　　　　大田区契約担当者　総務部長　○○　○○　印　　

＊契約書と同一の住所等を記入する

                   代表取締役　蒲田　太郎　　     印

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する。

※この書面を契約書に綴じ込む場合には、委託者及び受託者の押印を省略できる。

建築士法第２２条の３の３の規定に基づく書面

件　名　　　　　大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

受託者　　　　　住　　所　　　大田区蒲田五丁目13番14号　

　　　        　氏　　名　　　大田設計株式会社　　　　　　　　　　　　　　

記入例２０－２

延床面積300㎡を超える建築物の新築（増築、改築、大規模修繕、大規模

模様替え係る部分が延べ面積300㎡を超える場合）に係る契約に適用



様式　　２０－２

１　対象となる建築物の概要

契約書による。

２　委託業務の種類、内容及び実施方法

契約書による。

３　委託業務の実施期間

契約書による。

４　設計業務において、作成する成果物等（成果図書及びその他の成果物。建築士法第２条第６項に

　　　規定する設計図書を含む。）

契約書による。

５　工事監理業務において、工事と設計図書との照合の方法及び工事監理の実施の状況に関する報告

　　の方法

    契約書による。

６　受託者の建築士事務所登録に関する事項

７　設計・工事監理に従事することとなる受託者登録の建築士事務所所属の建築士・建築設備士

※設計に従事することとなる建築士が構造設計一級建築士又は設備設計一級建築士である場合には

その旨の記載が必要。

８　設計・工事監理の一部の再委託先（協力事務所）

　　委託者の承諾を得た「技術者及び協力会社」及び「主任技術者通知書」による。

９　契約金額（業務報酬）の額及び支払の時期

契約書による。

10　契約の解除に関する事項

契約書による。

建築士事務所の名称： 大田設計株式会社

所在地： 大田区蒲田五丁目13番14号

区分(一級、二級、木造)（○○）建築士事務所（ ○○○ ）知事登録第○○○○号

開設者の氏名又は法人名称： 蒲田 太郎
開設者が法人の場合はその代表者の氏名：

【氏名】： 蒲田 二郎

【資格】（一級）建築士【登録番号】（ ○○○ ）

【氏名】：

【資格】（ ）建築士【登録番号】（ ）

（建築設備の設計に関し意見を聴く者）

【氏名】：大森 三郎
【資格】建築設備士【登録番号】（○○ ）

＊他の届書と相違がない内容を記入すること。

＊他の届書と相違がない内容を記入すること。



様式　２０－３

　設計又は工事監理の業務について、下記のとおり受託しましたので、建築士法第２４条の８の

規定により本書面を交付いたします。

委託者(建築主）　大田区長

（一級）建築士事務所　（○○○）知事登録　　○○○○○　号

所 　在　 地　　　東京都大田区蒲田○－○－○

名　　　　 称　　　（株）○○建築設計事務所

開設者氏名　　　代表取締役　○○○○　    　　　　　　　　　印

（法人の場合は開設者の名称及び代表者氏名）

電　　　　 話　　　○○○○－○○○○

記

受託業務名称　：　大田区○○保育園新築工事実施設計委託

１．契約年月日 　令和○年○月○日

２．委託者（建築主）の氏名（名称） 　大田区長　鈴木晶雅

３．対象となる建築物の概要

      建設予定地　 　東京都大田区大森○－○－○

      主要用途 　保育園　

      工事種別 　新築工事

      規　模　等 　鉄骨造　２階　○○○○㎡

４．設計又は工事監理の種類及びその内容    設計業務委託仕様書、実施設計業務特記事項による

５．設計又は工事監理の実施の期間及び方
法

   設計業務委託仕様書、実施設計業務特記事項による

６．作成する設計図書の種類（設計受託の場
合）

   設計業務委託仕様書、実施設計業務特記事項による

７．工事と設計図書との照合の方法及び工事
監理の実施の状況に関する報告の方法（工
事監理受託契約の場合）

　対象外

８．報酬の額及び支払いの時期

      報酬額 　￥○○○○○○○－　　

      支払い時期 　契約書、委託業務契約約款、前払い金に関する特約条項による。　

９．契約の解除に関する事項 　契約書、委託業務契約約款による。

設計等業務引受書　（例）
令和○ 年 ○月 ○ 日

記入例 ２０－３



様式　２０－３

【氏名】　○○○○

【資格】　（一級）建築士　　　　　　　　【登録番号】　○○○○○

【氏名】

【資格】　　　　　　　　　　　　　　　　　　【登録番号】

（建築設備の設計に関して意見を聴く者）

【氏名】  ○○○○

【資格】　建築設備士

　  委託する業務の概要 　構造計算及び構造設計図の作成

　氏名又は名称　：　○○○○

　建築事務所の名称：（株）○○構造設計一級建築士事務所

　所在地　：　東京都大田区池上○－○－○

　  開設者の氏名又は名称（法人の場合は代
表者の氏名）

（株）○○構造一級建築事務所　代表取締役　○○○○

注
1.　建築士法第２２条の３の３の規定に基づく書面を交わした場合は、本書面の提出は不要。
2.　この書面を契約書に綴じ込む場合は、委託者及び受託者の押印を省略できる。

１０．設計又は工事監理に従事することとなる
建築士の氏名・資格（建築士の登録番号）及
び建築設備士の氏名

１１．設計又は工事監理の一部を委託する場合

　  受託者の氏名又は名称及び建築士事務
所の名称及び所在地



様式　２１

＊契約日の翌営業日

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者
氏名

印

下記のとおり委託に着手したのでお届けします。

件 名

履 行 場 所

契 約 金 額 ¥9,900,000 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 期 間

着 手 年 月 日 令和2年4月21日

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

企画経営部施設○○課（*工事監理業務委託の場合も同じ）

5600071400

令和2年12月15日

大田区蒲田五丁目13番14号

担当監督員 主任監督員

委 託 着 手 届

令和2年4月21日

（宛先）大田区長

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊契約日の翌営業日

＊契約書の番号を記入

記入例２１



様式　２１－２

件             名 第 号

受 託 設 計 事 務 所

設   計   種   別 4月 5月 6月 7月 10月

準             備

建 築 意 匠 設 計

建 築 構 造 設 計

建   築   積   算

電 気 設 備 設 計

同   上   積   算

機 械 設 備 設 計

同   上   積   算

11月 12月

設　　　計　　　工　　　程　　　表

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託 契約番号 5600071400

大田設計株式会社
期
 
間

委
 
託

着     手 令和2年4月21日

住  所  代  表  者
大田区蒲田五丁目13番14号

完     了 令和2年12月15日
代表取締役　蒲田　太郎

8月 9月

記入例２１－２

＊契約日の翌営業日

＊契約書の番号を記入

＊契約書と同一の住所等を記入する

　



様式　２１－３

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

委  託  場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 期　　間

管 理 技 術 者※

ふりがな かまた　じろう　　　　

蒲田　二郎

　注：①代理人及び管理技術者とは、設計業務委託仕様書2.4管理技術者等に該当するものをいう。
      　※敷地測量委託、地盤調査委託の場合は、主任技術者氏名を記入する。

代 理 人 等 氏　　　　　　名

代　  理 　 人

ふりがな かまた　じろう　　　　

蒲田　二郎

令和2年4月20日 令和2年12月15日

　（宛先）大　田　区　長　

大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計株式会社
代表取締役　蒲田　太郎　印

　代理人及び管理技術者等を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

件 名 大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

大田区◯◯△丁目△番△△号

¥9,900,000 5600071400

令和2年4月21日

担当監督員 主任監督員

代理人及び管理技術者等通知書

＊契約書の番号を記入

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

記入例２１－３

＊提出後監督員が押印する



様式　２１－４

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

委  託  場　所

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 期　　間

      　※敷地測量委託、地盤調査委託の場合は、主任技術者氏名を記入する。

変　更　理　由
代理人兼管理技術者が育児休業を取得するため代理人と管理技
術者の変更を変更します。

　注：①代理人及び管理技術者とは、設計業務委託仕様書2.4管理技術者等に該当するものをいう。

管 理 技 術 者※

ふりがな かまた　さぶろう　　　　

蒲田　三郎

代　  理 　 人

ふりがな かまた　さぶろう　　　　

蒲田　三郎

令和2年4月20日 令和2年12月15日

代 理 人 等 氏　　　　　　名

大田区◯◯△丁目△番△△号

¥9,900,000 5600071400

　代理人及び管理技術者等を下記のとおり変更したので別紙経歴書
を添えて通知します。

件 名 大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計株式会社
代表取締役　蒲田　太郎　印

代理人及び管理技術者等変更通知書

令和2年8月4日

　（宛先）大　田　区　長　

担当監督員 主任監督員

＊契約書の番号を記入

記入例２１－４

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊変更後速やかに

＊提出後監督員が押印する



様式　２１－５－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

印

契約番号 第 号

期    間

業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

担 当 技 術 者 構造
さんのう　はじめ

大田設計株式会社
山王　元

主任担当技術者 積算
はぎなか　ごろう 株式会社萩中積算事務所

（協力事務所）萩中　吾郎

担 当 技 術 者 意匠
みはら　たらう

大田設計株式会社
美原　太郎

主任担当技術者 電気設備
はねだ　かずお 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）羽田　一男

主任担当技術者 機械設備
まごめ　つぎお 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）馬込　次男

主任担当技術者 意匠
おおもり　じろう

大田設計株式会社
大森　次郎

主任担当技術者 構造
ちょうふ　さぶろう

大田設計株式会社
調布　三郎

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 令和2年12月15日

技　術　者　等 所属会社名

管 理 技 術 者 総括
かまた　じろう

大田設計株式会社
蒲田　二郎

契  約  金　額 ¥9,900,000 5600071400

　（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

　技術者及び主任担当技術者等を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

担当監督員 主任監督員

技術者及び主任担当技術者等通知書

令和2年4月21日

件 名 大田区立◯◯保育園新築工事実施設計委託

委  託  場　所 大田区○○△丁目○番○○号

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する＊提出後監督員が押印する

＊契約書の番号を記入

記入例21-5-1-1



様式　２１－５－１

技　術　者　等 業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

積算 株式会社萩中積算事務所 大田区萩中二丁目2番2号 03-****-****

協力事務所

業務分類 会社名 所在地 電話

設備 株式会社池上設備設計事務所 大田区池上一丁目1番1号 03-****-****

担当技術者 機械設備
こいけ　とおる 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）小池　徹

担当技術者 積算
ゆきがや　ひでお 株式会社萩中積算事務所

（協力事務所）雪谷　秀夫

所属会社名

担当技術者 電気設備
ちどり　わたる 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）千鳥　亘

技術者及び主任担当技術者等通知書

記入例21-5-2-1



様式　２１－５－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

印

契  約  金　額 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 期    間

技　術　者　等 業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

担当技術者 電気設備
ちどり　わたる 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）千鳥　亘

担当技術者 意匠
みはら　たらう

大田設計株式会社
美原　太郎

担当技術者 意匠
さんのう　はじめ

大田設計株式会社
山王　元

主任担当技術者 電気設備
はねだ　かずお 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）羽田　一男

主任担当技術者 機械設備
まごめ　つぎお 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）馬込　次男

主任担当技術者 意匠
おおもり　じろう

大田設計株式会社
大森　次郎

主任担当技術者 構造
ちょうふ　さぶろう

大田設計株式会社
調布　三郎

監理業務技術者 総括
おおた　たろう

大田設計株式会社
大田　太郎

委  託  場　所 大田区○○△丁目○番○○号

¥110,000,000 5600077000

令和2年11月1日 令和4年11月30日

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

　技術者及び主任担当技術者を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

件 名 ○○特別出張所改築工事監理業務委託

担当監督員 主任監督員

技術者及び主任担当技術者等通知書

令和2年11月2日

　（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する＊提出後監督員が押印する

＊契約書の番号を記入

記入例21-5-1-2



様式　２１－５－１

技　術　者　等 業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

協力事務所

業務分類 会社名 所在地 電話

設備 株式会社池上設備設計事務所 大田区池上一丁目1番1号 03-****-****

所属会社名

担当技術者 機械設備
こいけ　とおる 株式会社池上設備設計事務所

（協力事務所）小池　徹

技術者及び主任担当技術者等通知書

記入例21-5-2-2



様式　２１－６－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

受託者 住所

氏名

印

契約番号 第 号

期    間

業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

蒲田　三郎
管 理 技 術 者 総括

かまた　さぶろう
大田設計株式会社

変　更　理　由 管理技術者が育児休業を取得するため管理技術者の変更を通知します。

技　術　者　等 所属会社名

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 令和2年12月15日

委  託  場　所 大田区○○△丁目○番○○号

契  約  金　額 ¥9,900,000 5600071400

担当監督員 主任監督員

　技術者及び主任担当技術者等を下記のとおり定めたので別紙経歴書
を添えて通知します。

件 名 大田区立◯◯保育園新築工事実施設計委託

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

技術者及び主任担当技術者等変更通知書

令和2年4月21日

　（宛先）大　田　区　長　

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する＊提出後監督員が押印する

＊契約書の番号を記入

記入例21-6-1



様式　２１－６－１

業務分類 氏　　　名

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

ふりがな

機械設備 有限会社嶺町設備設計事務所 大田区北嶺町1-1 03-****-****

業務分類 会社名 所在地 電話

協力事務所

技　術　者　等 所属会社名

技術者及び主任担当技術者等変更通知書

記入例21-6-2



様式　２１－７

大田区　　　　企画経営部　　　　施設○○課 より貸与された設計図書資料等を

使用するに当たっては、下記の事項を遵守することを誓約いたします。

１．貸与資料等は、借用目的以外には使用しないこと。

２．貸与資料等は、借用者の関係者以外には使用させないこと。

３．貸与資料等は、返却日までには返還すること。

4. 借用目的（調査・点検・作業等）の終了後、速やかに返却すること。

役職
氏名

注１.　 貸与資料等の借用者は必ず大田区職員の確認を受けること。
注２．　借用者は裏面の借用物リストに借用物を詳細に記すこと。
注３．　借用期間を延長する場合は、監督員と協議すること。
注４.　 借用期間終了後に返却するデータ等については、必ず消去すること。

大田区職員記入欄

返却確認 （確認日）　令和４年５月３１日 （担当者名）　○○　○○

備考欄

借用確認 （確認日）　令和４年４月１日 （担当者名）　○○　○○

借用期間 （借用日）令和　４年　４月　　１日　から　（返却日）令和　　４年　10月　１日まで

借用目的
大田区立○○保育園新築工事実施設計のため　　　　　

契約番号 ○○○○〇〇○○

借用者
会社名 大田設計株式会社 代理人

蒲田 太郎

住所 大田区蒲田○丁目○○ （電話番号）○○-○○○〇-○○○○

借用書

借用者記入欄

案件名 大田区立○○保育園新築工事実施設計委託　　　　　　

記入例２１－７



様式　２１－７

No.

返却
チェック

欄

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

借用物

返却漏れや紛失を防ぐためにも借用物については、部数や名

称などできる限り詳細に書くこと。

大田区立○○保育園新築工事実施 一式 ではなく

⇒大田区立○○保育園工事資料 ① 一部

大田区立○○保育園工事資料 ② 一部 など



様式　２２－１

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

印

　　　下記のとおり保証証書を添付のうえ請求いたします。

記

１ 件    名

２ 履行場所

３ 請求金額

４ 契約金額 )

５ 前払金額

 
６ 請求根拠 建築設計約款第35条

¥2,900,000

前　払　金　請　求　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

企画経営部施設○○課

¥2,900,000

¥9,900,000 （うち消費税等相当額 ¥900,000

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する 

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

記入例２２－１



様式　２２－２

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

印

　　　下記のとおり保証証書を添付のうえ請求いたします。

記

１ 件    名

２ 履行場所

３ 請求金額

４ 契約金額 )

５ 前払金額

６ 請求根拠 工事監理約款第28条

¥2,900,000

前　払　金　請　求　書

大田区○○特別出張所改築工事監理業務委託

企画経営部施設○○課

¥2,900,000

¥9,900,000 （うち消費税等相当額 ¥900,000

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する 

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

（＊工事監理業務委託の場合も同じ）

記入例２２－２



様式　２３

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

印

　　　下記のとおり請求いたします。

記

１ 件    名

２ 履行場所

３ 請求金額

４ 契約金額 )

５ 前払金額 ¥2,900,000

請　求　書

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

企画経営部施設○○課(＊工事監理業務委託の場合も同じ)

¥7,000,000

¥9,900,000 （うち消費税等相当額 ¥900,000

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長　

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

記入例２３



様式　２４

届

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

印

下記のとおり

件    名

履行場所

契約金額 ¥9,900,000 契約番号 第 号

契約年月日 令和2年4月20日 期　　間

完了年月日

受付年月日 令和　　年　　月　　日
担当者所属
及 び 認 印

課
 

担当
印

契 約 事 務 担 当
課（係）印認印

検 査 員
受理年月日

検査員
認 印

区の担当者が記入しますので、受注者の方は記入しないでください。

令和　　年　　月　　日

完　　了

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

企画経営部施設○○課（*工事監理委託の場合も同じ）

5600071400

令和2年12月15日

令和　　年　　月　　日

したのでお届けします。

一部完了

完　　了

＊通常は完了年月日

令和　　年　　月　　日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田設計　株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

一部完了

＊契約書の番号を記入

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

記入例２４



様式　２５

      ＊「完了届」と同じ日

＊契約書と同一の住所等を記入する

住所

受託者 氏名

下記のとおり納入したのでお届けします。

件　　名

納入場所 請求元

契約金額 契約番号 　第 号

契約年月日 納　  期

品　　　　　名 形状寸法 数　量 摘　　要

　設　計　原　図 Ａ１ 一　式

　内　訳　書 Ａ４ 一　式

令和2年4月20日 令和2年12月15日

代表取締役　蒲田　太郎

大田区立○○保育園新築工事実施設計委託

企画経営部施設○○課 企画経営部施設○○課

¥9,900,000 5600071400

大田設計　株式会社

納　　品　　書

令和　　年　　月　　日

（宛先）大　田　区　長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

記入例２５

＊契約書の番号を記入

完了届と同時に提出



様式　３１

※電子決裁とし、工事主管課長の公印を押印する。

契約番号 第 号

工　期

変更予定金額 （ の増額）

変
更
内
容

¥121,000,000 ¥11,000,000

理　　由

※具体的にわかりやすく記入。

契  約  金  額 ¥110,000,000 5600033000

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 令和2年12月15日

但し、工事請負契約書約款第２３条及び第２４条の規定による協議等は別途行うので念のため
　　　　　申し添えます。

工　事　件　名 ○○小学校内部改修工事

工　事　場　所 大田区○○△丁目△番△△号

なお、異議のないときは、承諾書を提出して下さい。

※設計変更する必要が生じた場合には、この書式で受注者宛に協議する。
※異議が無い場合には、受注者が「承諾書」(様式34)を提出する。

2企○発第10900号

令和2年11月10日

＊受注者名は、契約書と同一の記載とする

大田建設株式会社

代表取締役　蒲田　太郎　　様

大田区企画経営部施設○○課長

　　○○　○○

工事の設計変更について

下記の工事について、設計変更する必要が生じたので、協議します。

公印

＊契約書の番号を記入

記入例３１



様式　３１－２

大田区企画経営部

    施設○○課長　　○○　○○   　印

契約番号

期    間

変更予定金額 ￥○○○○○○○（￥○○○○○○の増額）

注　 １．設計委託の場合は、建築設計約款第26条および第27条
２．工事監理委託の場合は、工事監理約款第20条および第21条
３．測量及び地質調査委託の場合は、測量・地質調査約款第24条及び第25条

契  約  金  額 ￥○○○○○○○ 第○○○○○号

契 約 年 月 日 令和○年○月○日 令和○年○月○日

変
更
内
容 理　　由

委　託　場　所 　　　大田区○○△丁目△番△号

○○企○発第○○○○○号

令和　　年　　月　　日

受託者名　　○○○○○

代表者　　　　　○○　○○　様

委託の設計変更について

　　　　　　　下記の委託について、契約変更する必要が生じたので、協議します。

　　　　　　なお、異議のないときは、承諾書を提出して下さい。

　　　　　ただし、建築設計約款第２６条及び第27条の規定による協議等は別途行うので念の

　　　　 　ため申し添えます。

件　　　　　　名 　　　○○○○○○○○委託

課契約の場合は、設計変更の起工と契
約変更の協議の起案を同時に行うため、
決定後に同じ発議番号で協議する。

印の表示は
不要です

受託者名は、契約書と同一の記
載とする。

施設保全システムの工事明細＞
設計変更・工期変更＞変更事由
に変更内容を記載すること

記入例３１－２



様式　３２

※電子決裁とし、工事主管課長の公印を押印する。

下記の工事について、工事施工を一時中止したいので協議します。
なお、異議のないときは、承諾書を提出して下さい。
ただし、工事請負契約書約款第２０条第１項の規定に基づく一時中止の手続は別途行うので
念のため申し添えます。

契 約 番 号 第 号

工 期

中 止
年 月 日

中 止 解 除 見 込
確 定 年 月 日

中 止 箇 所

一
時
中
止
の
内
容

令和2年10月5日 令和2年11月10日

※具体的に記入

理由

※具体的に記入

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 令和2年12月15日

大田区企画経営部施設○○課長

　　○○　○○

工事の一時中止（更新）について

工　事　件　名 ○○小学校内部改修工事

工　事　場　所 大田区○○△丁目△番△△号

契  約  金  額 ¥110,000,000 5600033000

代表取締役　蒲田　太郎　　様

※工事の一時中止（更新）する必要が生じた場合には、この書式で受注者宛に協議
する。
※異議が無い場合には、受注者が「承諾書」(様式34)を提出する。

2企○発第10８00号

令和2年9月15日

＊受注者名は、契約書と同一の記載とする

大田建設株式会社

公印

＊契約書の番号を記入＊契約書の番号を記入

記入例３２



様式　３３

※電子決裁とし、工事主管課長の公印を押印する。

付 2企○発第 10800 号で工事の一時中止を行った

下記の工事について、一時中止を解除したいので協議します。

なお、異議の無いときは、承諾書を提出して下さい。

ただし、工事請負契約書約款第２０条第１項の規定に基づく一時中止の解除手続は別途

行うので、念のため申し添えます。

契 約 番 号 第 号

工 期

一時（一部）中止
年 月 日

令和2年10月5日

中 止 解 除
年 月 日

令和2年11月10日

工　事　場　所 大田区○○△丁目△番△△号

契  約  金  額 ¥110,000,000 5600033000

契 約 年 月 日 令和2年4月20日 令和2年12月15日

工　事　件　名 ○○小学校内部改修工事

※工事の一時中止を解除する場合には、この書式で受注者宛に協議する。
※異議が無い場合には、受注者が「承諾書」(様式34)を提出する。

2企○発第10890号

令和2年11月1日

＊受注者名は、契約書と同一の記載とする

大田建設株式会社

代表取締役　蒲田　太郎　　様

大田区企画経営部施設○○課長

　　○○　○○

工事の一時中止の解除について

令和2年9月15日

公印

＊契約書の番号を記入

記入例３３



様式　３４

※電子決裁で収受する

（宛先）

○○　○○ 様

受注者 住所

氏名

印

注：本文中の「の協議について、」の前には、「設計変更」「工事中止」又は、「工事中止解除」のうち

該当するものを記入する。

令和2年11月10日付2企○発第10900号による設計変更の協議について、異議がないので承
諾いたします。

承　諾　書

＊工事主管課長の役職名・氏名を記入する 令和2年11月15日

＊設計変更の場合は、設計変更の起工年月日と同
日か、それ以前の日付とする大田区企画経営部施設○○課長

＊契約書と同一の住所等を記載する

大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

　　　＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

記入例３４



様式　３５

　

＊受注者名は、契約書と同一の記載とする

大田建設株式会社

※電子決裁とし、工事主管課長の公印を押印する。

工 事 件 名

部分使用場所

契 約 金 額 第 号

契 約 年 月 日

使 用 開 始 日

使 用 終 了 日

令和2年12月21日

令和3年1月13日

（注）部分使用とは、工事請負契約書約款第３４条に該当するものをいう。

大田区○○△丁目△番△△号

¥110,000,000 契約番号 5600033000

令和2年6月1日 工 期 令和3年1月13日

○○小学校内部改修工事

2企○発第10920号

令和2年12月12日

代表取締役　蒲田　太郎　　様

大田区企画経営部施設○○課長

　　　　　　　　　　　　　○○　○○

工事建物の部分使用について

下記の工事建物の部分使用をしたいので承諾願います。
なお、異議の無いときは、承諾書を提出して下さい。
ただし、工事請負契約書約款第３４条３項の規定に基づく協議は別途行うので念のた
め申し添えます。

公印

＊契約書の番号を記入

記入例３５



様式　３６

※電子決裁で収受する

様

受注者

印

～

注：この様式は、工事請負契約書約款第３４条（部分使用）によるものである。

○○小学校　○階　○○室使用部分

使用期間 令和2年12月21日 令和3年1月13日

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

令和2年12月12日付2企○発第10920号による工事建物の部分使用について、異議がないの
で承諾いたします。

○○小学校内部改修工事工事件名

代表取締役  蒲田　太郎

承　諾　書

令和2年12月14日
＊工事主管課長の役職名・氏名を記入する

大田区企画経営部施設○○課長

○○　○○　

＊契約書と同一の住所等を記載する

住所 東京都大田区蒲田五丁目13番14号

氏名 大田建設　株式会社

記入例３６



様式　３７

※電子決裁で収受する

*工事主管課長の役職名・氏名を記入する

様

*部分使用者を記入する

～

保管責任者とは、大田区公有財産規則第１１条及び大田区教育財産管理規則第６条
に基づく財産保管責任者とする。

使用期間 令和2年12月21日 令和3年1月13日

下記の工事建物の部分使用については、最善の注意を払って使用します。

○○小学校内部改修工事工事件名

○○小学校　○階　○○室使用部分

氏    名 ○○○　○○○

保管責任者 大田区立○○小学校長

使用承諾書

令和2年12月15日
大田区企画経営部施設○○課長

○○　○○

　　

印

記入例３７



様式　３８

書

印

第 18 条 2

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額 ¥110,000,000 第 号

契 約 年 月 日 令和2年6月1日

令和2年6月10日に大田区から貸与された○○が設計図書と異なり、施工に適当でない
ため、ここに通知します。

注１　この様式は、通知のほか請求、協議にも使用する。なお、その場合の表題は、請
求書、協議書とし、契約書約款の条項も記載すること。
注２　工事請負契約書約款第10条第２項、第18条第１項に基づく通知の場合、氏名欄は
代表取締役をかえて現場代理人名を記載して下さい。この場合、押印は不要です。

工期 令和3年3月3日

通　知　内　容

下記の工事について工事請負契約約款 項により　　　　　　します。

○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

契約番号 5600033000

蒲田ビル
氏名 大田建設　株式会社

現場代理人名　蒲田　太郎

［通知・協議・請求］

令和　年　月　日

（宛先）大田区長

受注者

住所 東京都大田区蒲田五丁目13番14号

通知

協議

請求

＊契約書の番号を記入

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印する

＊通知書の場合の条項

記入例３８

＊注２



様式　３８－２

※電子決裁で収受する

書

受託者

印

第 21 条

件 名

委 託 場 所

契 約 金 額 ¥13,750,000 第 号

契 約 年 月 日 令和2年6月1日

注　この様式は、通知のほか請求、協議にも使用する。なお、その場合の表題は、　請求書、協議
書とし、契約書約款の条項も記載すること。

大田区○○△丁目○番○○号

契約番号 5600033000

期　間 令和3年3月3日

通　知　内　容

大田区立○○小学校増築工事実施設計委託

氏名 大田設計　株式会社

代表取締役  蒲田　太郎

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印す
る

下記の委託について契約書約款 により　　　　　します。

［通知・協議・請求］
令和2年6月15日

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記載する

住所 東京都大田区蒲田五丁目13番14号

＊契約書の番号を記入

記入例38-2

特定行政庁との協議等により、既存不適格調書の調査か所が

増えた・・・等、変更内容を記載してもらう。

通知

協議

請求＊通知書の場合の条項



様式　３８－２

※電子決裁で収受する

書

受託者

印

第 11 条

件 名

委 託 場 所

契 約 金 額 ¥53,750,000 第 号

契 約 年 月 日 令和5年4月1日

注　この様式は、通知のほか請求、協議にも使用する。なお、その場合の表題は、　請求書、協議
書とし、契約書約款の条項も記載すること。

大田区○○△丁目○番○○号

契約番号 5600033000

期　間 令和6年3月31日

通　知　内　容

大田区立○○小学校仮設校舎リース

氏名 大田リース株式会社

代表取締役  久原　太郎

＊印鑑は、契約書と同一のものを押印す
る

下記の委託について契約書約款 により　　　　　します。

［通知・協議・請求］
令和2年6月15日

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記載する

住所 東京都大田区蒲田五丁目13番14号

＊契約書の番号を記入

記入例38-3

変更内容を記載する。

通知

協議

請求＊通知書の場合の条項



様式　４７

担当監督員主任監督員

＊契約書と同一の住所等を記入する

受注者 住所

氏名

印

文書番号
（契約番号）

第

工事件名

工事場所

検査場所

検査材料名

検査予定年月日

大田区○○△丁目○番○○号

埼玉県○○市○○区○○△丁目○番○○号

鉄骨製品検査

令和2年9月15日

※大田区材料検査実施基準別記2号様式

○○小学校内部改修工事

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役  蒲田　太郎

現場代理人氏名 大田　太郎

5600033000 号

令和2年8月30日

※工事現場以外で行う材料検査の場合は受注者が材料検査願を提出する
（材料検査実施基準　第５　材料検査願　大田区企画経営部　H28.4.1）

材料検査願

記入例４７

＊契約書の番号を記入



様式　４８

担当監督員主任監督員

＊工事主管課長名を記入する

大田区企画経営部施設○○課長

様

氏名

文書番号
（契約番号）

第

工事件名

工事場所

検査場所

検査材料名

検査年月日

検査の結果

（付記事項）

大田区○○△丁目○番○○号

埼玉県○○市○○区○○△丁目○番○○号

鉄骨製品検査

令和2年9月15日

添付した検査資料のとおり、鉄骨製品の製作精度、溶接部の外観試験、超
音波探傷試験等の品質検査において問題がなく良好であることを確認し
た。

○○小学校内部改修工事

○○　○○　　

*検査を行った監督員名を記入する

大田区施設○○課○○○担当

検査職員
（監督員）

○○　○○

下記のとおり材料検査を完了したので報告します。

5600033000 号

令和2年9月21日

※検査職員（監督員）は材料検査を完了したときは、検査資料を添付して工事主管課長に報告する。
（材料検査実施基準　第６　材料検査報告書　大田区企画経営部　H28.4.1）

材料検査報告書

記入例４８

＊契約書の番号を記入



様式　４９

　（宛先）大田区長

受注者 住所

氏名

現場代理人氏名

文 書 番 号
（契約番

号）
第 号

工 事 件 名

工 事 場 所

大田区立○○保育園改築工事

大田区○○△丁目○番○○号

路盤面　再生骨材等　再生クラッシャラン　○○㎥
塗料　高日射反射率塗料　○○㎡
舗装　透水性舗装　○○㎡
屋上緑化　○○㎡
詳細は、添付した環境物品等（特定調達品目）使用予定チェックリストによる。

注）「環境物品等（特別品目）使用予定（実績）チェックリスト」、「環境物品等（特定調達品目）
　　使用予定（実績）チェックリスト」、「環境物品等（調達推進品目）使用予定（実績）チェックリスト」
　　で必要なものを添付すること。
　　各チェックリストの様式については、東京都ホームページにて入手すること。

大田建設　株式会社

代表取締役　　　蒲田　太郎

大田　太郎

下記の工事について東京都建設リサイクルガイドライン（第8章
建設グリーン調達制度）に基づき報告します。

5600055000

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

※起工金額が500万円以上の工事は、平成30年度東京都環境物品等調達方針（公共工事）により環境物品
等使用状況報告書を提出する。

環境物品等使用状況報告書

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年11月2日

＊契約書と同一の住所等を記入する

記入例４９

＊契約書の番号を記入



様式　５１

※電子決裁とする

2企施○発第10800号

※受注者は、契約書と同一の記載とする

代表取締役

１．所　　　　属

２．氏　　　　名

(担当監督員)

(主任監督員)

(総括監督員)

記

１．工事件名

２．契約番号

３．契約年月日

４．工　　期

５．契約金額

６．そ の 他 工事の施工については、指示書を遵守すること。

令 和 2 年 12 月 9 日

¥110,000,000

○○　○○

○○　○○

○○小学校内部改修工事

契約第　5600033000　号

令 和 2 年 6 月 1 日

○○　○○

令和　　年　　月　　日

大田建設株式会社

※工事主管課長の役職名・氏名を記
入して公印を押印する。蒲田　　太郎　　様

大田区企画経営部施設○○課長

○○　○○

監督員氏名通知書

　下記の工事について、工事請負契約書約款第９条1項に基づき、監督
員の氏名を次のとおり通知する。

企画経営部施設○○課

印

記入例５１



様式　５１－２

※電子決裁とする

2企施○発第10800号

※受託者は、契約書と同一の記載とする

代表取締役

１．所　　　　属

２．氏　　　　名

(担当監督員) [建築]

[電気]

[機械]

(主任監督員) [建築]

[電気]

[機械]

(総括監督員)

記

１．委託件名

２．契約番号

３．契約年月日

４．納　　期

５．契約金額

６．そ の 他

¥110,000,000

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○小学校内部改修工事実施設計委託

契約第　5600033000　号

令 和 2 年 6 月 1 日

令 和 2 年 12 月 9 日

○○　○○

令和　　年　　月　　日

大田設計株式会社

※工事主管課長の役職名・氏名を
記入して公印を押印する。蒲田　　太郎　　様

大田区企画経営部施設○○課長

○○　○○

監督員氏名通知書

　下記の委託について、監督員の氏名を次のとおり通知する。

企画経営部施設○○課

印

記入例５１－２



様式　５１－３

5企〇第 1.01E+08 号

大田建設株式会社

様

１．所　　　　属

２．氏　　　　名

(担当監督員)[建築]

[電気]

[機械]

(主任監督員)[建築]

[電気]

[機械]

(総括監督員)

記

１．工事件名

２．契約番号

３．契約年月日

４．工　　期

５．契約金額

６．そ の 他 工事の施工については、指示書を遵守すること。

契約第　5600033000　号

令和 5 年 6 月 1 日

令和 5 年 12 月 9 日

¥150,000,000

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○　○○

○○小学校外壁改修工事

○○　○○

※受注者は、契約書と同一の記載とする 令 和 年 月 日

代表取締役　　　蒲田　太郎

　

監督員氏名通知書

　下記の工事について、工事請負契約書約款第９条1項に基づき、監督員
の氏名を次のとおり通知する。

企画経営部施設○○課

○○　○○

○○　○○

印

※工事主管課長の役職名・

※電子決裁とする
記入例５１-



様式　５２

担当監督員 主任監督員 総括監督員

受注者

住所

氏名

現場代理人氏名

工　　期

担当者名

※注 　１）メールで提出した場合は、紙の提出は不要。

　　 　２）本書面による申請は２営業日以内に行うこと。やむを得ず直前となる場合は、

　　　事前に監督員へ連絡・相談のこと。

大田　太郎

工事場所

大田建設　株式会社

代表取締役 蒲田　太郎

下記工事について工期に含まれていない休日等の工事施工について届け出ます。

文書番号
（契約番号）

工事件名 ○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

休日等の工事施工届

（宛先）大田区長

令和6年5月7日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

３　理由（概要）

契約金額 ¥11,000,000,000

契約年月日 令和〇年△月×日 令和6年12月26日

６　振替の休工日 予定なし

監理業務受託者 事業所名

届
出
事
項

１　作業日・作業時間 令和６年５月11日、18日および25日

２　作業場所・作業内容
２階○棟教員室前廊下、３階音楽室前廊下、床長尺シート張替え
工事

①　発注図書に指定があるため。

４　理由（詳細）
設計図A-01中特記事項において、当該作業は休日に行うと規定さ
れているため。

５　近隣への周知と配慮
着手時に近隣配布したビラに記載した。また、屋内かつ音の少な
い作業である。

大田区企画経営部

施設○○課



様式　５３

受注者 住所

氏名

下記のとおり労災保険加入確認書を提出します。

契 約 番 号

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額

契 約 年 月 日 令和2年6月1日 工 期

¥110,000,000

令和3年3月3日

　労災保険加入証明願に所轄労働基準監督署の確認証明を受けて添付すること。

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役 蒲田　太郎

第5600033000号

○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

＊契約書と同一の住所等を記入する

労働者災害補償保険加入確認書

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年6月2日

（宛先）大田区長

＊契約書の番号を記入

記入例５３



様式　５４

受注者 住所

氏名

印

契 約 番 号

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 年 月 日 令和2年6月1日 工 期

・上記添付書類のうち、掛金収納書、建設業退職金共済証紙購入状況報告書のいずれかを
  提出できない場合は、提出できない書類名称及び提出できない理由を下記に記載すること。

・建設業退職金共済制度に非加入の場合は、他の共済制度（中小企業退職金共済制度等）
　に加入している状況を下記に記載し、証明する書類を添付し提出すること。

第　5600033000　号

○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

契 約 金 額 ¥110,000,000

令和3年3月3日

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設株式会社

代表取締役　蒲田　太郎

・掛金収納書
・建設業退職金共済証紙
　購入状況報告書

建設業退職金共済制度の加入について、 を添えて届け出ます。

＊契約書と同一の住所等を記入する

建設業退職金共済制度加入届
＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年6月2日

（宛先）大田区長

＊契約書の番号を記入

記入例５４

＊印鑑は契約書と同一のものを押印する



様式　５５

担当監督員 主任監督員

受注者 住所

氏名

現場代理人

　　下記工事について別添施工体制台帳及び施工体系図を提出します。

契 約 番 号

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額

総 下 請 負 金 額

契 約 年 月 日 令和2年6月1日 工 期

監 理 業 務 受 託 者

令和3年3月3日

(事務所名) (担当者名)　　　 　　

注１．この様式は、施工体制台帳及び施工体系図を提出する場合に使用する。
　　　また、変更時の提出にも使用する。
注２. 下請負契約締結日より１０日以内に提出すること。変更時も同様とする。
注３．本書面をもって工事請負契約書約款第７条を満たす。

¥20,000,000

第5600033000号

○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

大田　太郎

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記入する

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

¥110,000,000

施工体制台帳及び施工体系図

令和2年6月8日

大田建設　株式会社

代表取締役 蒲田　太郎

＊契約書の番号を記入

記入例５５



工事件名

工事場所

契約金額 ¥132,000,000 契約番号 第5600035000号

契約年月日 令和3年6月1日 工　　　期 令和4年9月30日

工事の始期 令和3年7月15日 工事の終期 令和4年8月31日

○○中学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

    

下記の工事は、余裕期間制度（フレックス方式）対象工事のため、工事の始期及び終期を通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　大田建設株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　蒲田　太郎　㊞

様式F-1

通　知　書

受注者　　住所　東京都大田区蒲田五丁目13番14号

令和3年6月2日

（宛先）大田区長

記入例Ｆ－１



工事件名

工事場所

契約金額 ¥132,000,000 契約番号 第5600035000号

契約年月日 令和3年6月1日 工　　　期 令和4年9月30日

工事の始期 令和3年8月2日 工事の終期 令和4年8月31日

 工事の終期は、工事の始期から起算して記入すること。

○○中学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

　下記の工事は、余裕期間制度（任意着手方式）対象工事のため、工事の始期及び終期を通知しま
す。

令和3年6月2日

（宛先）大田区長

受注者　　住所　東京都大田区蒲田五丁目13番14号

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　大田建設株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　蒲田　太郎　㊞

様式N-1

通　知　書

記入例Ｎ－１



参考様式１

（発注者）

住所　　大田区蒲田五丁目13番14号

氏名　　大田区長　　鈴木　晶雅　　様

（受注者）  住所　大田区蒲田〇丁目xx番xx号

            氏名　△△建設株式会社

電話番号 　03-0000-xxxx

　大気汚染防止法に規定する届出対象特定工事に                                                                 

※　以下に定める日までに書面を提出し、受注者へ説明すること。（省令第16条の6）

（事前調査説明を行う際、書面は正副一部提出すること。）

  ・その他の工事　　　　解体等工事の開始日まで

事
前
調
査
結

果
の
掲
示

設置予定年月日 令和　３　年　５　月　７　日

設置場所 別紙（１）のとおり

■ 該当する　　　□ 該当しない

　都民の健康と安全を確保する環境に関する条例に規定する
　届出対象に

□ 該当する　　　■ 該当しない

　大田区特定粉じん排出等作業事務取扱要領
　第５条　・　第６条　に規定する報告対象に

■ 該当する　　　□ 該当しない

  ・届出対象特定工事    解体等工事の開始日もしくは特定粉じん排出等作業開始日の14日前の早い日まで

調
査
結
果
に
つ
い
て

調査終了年月日 令和　３　年 　４ 　月　30　日

調査方法 ■書面　　■目視　　☐分析　　☐その他（　　　　　）

アスベストの有無
■石綿有 または 石綿みなし有（詳細は２枚目のとおり）
☐無

破壊しないと調査できない
場所であって、解体等が始
まる
前に確認できなかった場所

別紙（２）のうち、排水管用の耐火被覆材
（各階便所天井隠ぺい部）

調
査
者

氏名 羽田　太郎

所属会社名 ○○調査株式会社

連絡先 03-xxxx-xxxx

記
建
築
物
等
の
概
要

名称 ○〇保育園内部改修その他工事

所在地 大田区○○△丁目△番△△号

種類・構造 建築物（　☐木造　　☐S　　■RC　　☐SRC）　　■工作物

竣工年 　　　　　　　昭和　48   年　　　年階数    地上２階・地下　階

大気汚染防止法第18条の15第1項に基づき、解体等工事に係る事前調査結果について、
下記のとおり説明します。

令和3年5月1日

解体等工事に係る事前調査説明書

        （法人にあっては、その事務所の所在地及び名称並びに代表者の氏名)

記入例５８



参考様式１

□ １　吹付け石綿　　　　　　

特定建築材料の ■ ２　石綿を含有する保温材

・種類 □ ３　石綿を含有する耐火被覆材

・使用箇所 □ ４　石綿を含有する断熱材

・使用面積 □ ５　石綿を含有する仕上塗材

■ ６　石綿を含有する成形板等

※詳細は別紙 （2）　のとおり

☐１の項　建築物の解体作業のうち、吹付け石綿及び石綿含有断熱材等を除去する

　　　　　作業（次項及び５の項を除く）

■２の項　建築物の解体作業のうち、石綿含有断熱材等を除去する作業

　　　　（かき落とし、切断、又は破砕以外の方法で特定建築材料を除去するもの）

　　　　（５の項を除く）

☐３の項　建築物の解体等作業のうち、石綿含有仕上塗材を除去する作業

　　　　 （５の項を除く）

■４の項　建築物の解体等作業のうち、石綿含有成形板等を除去する作業

　　　　 （１から３の項、次項を除く）

☐５の項　特定建築材料の事前除去が著しく困難な解体作業

☐６の項　建築物の改造・補修作業のうち、吹付け石綿及び石綿含有断熱材等に

          係る作業

自 令和 3 年 5 月 8 日

至 令和 3 年 6 月 10 日

■ 除去 □ 囲い込み □ 封じ込め □ その他

　（　　　　　　　　　　　　　　　　）

特定工事の元請業者の現場責任者の氏名・連絡場所

　（氏名）蒲田　太郎

　（電話番号） 080-xxxx-xxxx

設置予定年月日　　　　　　令和　３　年　５　月　７　日

設置場所　　　　　　　　　　 別紙（１）　のとおり
（※特定粉じん排出等作業の方法が法第18条の19各号に掲げる措置を該当各号に定める方法

により行うものではないときは、その理由を記載）

下請負人が特定粉じん作業を実施する場合の、当該下請負人の現場責任者の所属会社・氏名及び連絡場所

（所属会社名） ○○管工事株式会社 （氏名） 　糀谷　太郎

（電話番号） 090-xxxx-xxxx

（※１）特定粉じん排出等作業の工程の概要については、計画している作業方法等がわかるものを添付すること

（作業工程を示す日程表、図面等）

　　（事前調査説明を行う際、書面は正副一部提出すること。）

参考　石綿事前調査結果報告システム
https://www.ishiwata-houkoku.mhlw.go.jp

作業内容の掲示

本
工
事
が
届
出
対
象
特
定
工
事
に

該
当
す
る
場
合

建築物等の概要、配
置図及び付近の状況

別紙(１)のとおり

本
工
事
が
特
定
工
事
ま
た
は

届
出
対
象
特
定
工
事
に
該
当
す
る
場
合

（    １階PS他　・　　1㎡ ）

（　　　　　　　・　　㎡　）

（　　　　　　　・　　㎡　）

（　　　　　　　・　　㎡　）

（　　　　　　　・　　㎡　）

（　１階事務室他・　35㎡　）

特定粉じん排出作業
の種類

（省令【別表第７】

作業実施期間

作業の方法

排出等作業の工程を
明示した工事工程の
概要

別紙（　　　　）のとおり（※１）

※提出および説明後、監督員が押印



参考様式２

受注者 住所

氏名

現場代理人

下記工事について、別添納入仕様書を提出します。

工 事 件 名

工 事 場 所

契 約 金 額 ¥143,000,000 契約番号 第 号

契 約 年 月 日 令和2年8月3日 工 期

着 手 年 月 日

令和3年3月3日

＊議決案件は議決日、それ以外は契約日の翌営業日

令和2年8月4日

5600022000

納 入 仕 様 書

＊しゅん工日を記載する

令和3年3月3日

（宛先）大田区長

＊契約書と同一の住所等を記載する

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

代表取締役  蒲田　太郎

大田　太郎

○○保育園内部改修その他工事

大田区○○△丁目○番○○号

＊契約書の番号を記入

記入例５９



参考様式３

担当監督員 主任監督員

受注者 住所

氏名

現場代理人

　下記工事について、別添（　　建具　　）の承諾を申請します。

工 事 件 名

工 事 場 所

（ 建 具 ）
承 諾 申 請 項 目

契 約 金 額 ¥110,000,000

契 約 年 月 日 令和2年6月1日

注２. （　）内には、工事記録写真撮影計画、制作方法、基礎杭頭部切断、材料等と記載する。

注３．材料承諾時に監督員が承諾した場合は、JIS等で指定している材料の仕様において、当該

      証明書のみで材料等の概要がわかるものやWEB上で資料を公開しているものはURLを記載す

      ることで、カタログの添付を省略するすることができる。

監理業務受託者

工期 令和3年3月3日

注１．この様式は、仕様書等で承諾を義務付けられているものについて使用する。

(事務所名) (担当者名)　　　 　　　　　　

大田　太郎

○○小学校内部改修工事

大田区○○△丁目○番○○号

アルミ製建具、木製建具

契約番号 第　5600033000　号

代表取締役 蒲田　太郎

（　建具　）承諾申請書

令和2年7月1日

（宛先）大田区長

東京都大田区蒲田五丁目13番14号

大田建設　株式会社

記 入 例 ６０

大田区企画経営部

施設○○課

＊提出後監督員が押印する


