
 

大田区ものづくり産業等実態調査の実施及び結果検証等 

業務委託に係る質問に対する回答 

 

№ 質問事項 質問内容 回答 

１ 

仕様書（案） 

全般 

仕様書（案）となっているため、

実際の仕様は受託者確定後に受託

者と調整した上で確定するという

理解でよろしいでしょうか。 

正式な仕様書は、契約締結時に

おいて別途調整します。 

２ 

仕様書（案） 

全般 

研究会の開催は無いという理解で

よろしいでしょうか。 

本業務の目的及び委託内容を

達成するために、独自の提案事

項がありましたら様式 5「企画

提案書⑥」で有益な提案を求め

ます。 

３ 

仕様書（案） 

全般 

全体的なスケジュールイメージは

ございますか。 

本業務の事業期間内完遂に向

け、様式６「取り組み体制表」

内の本業務における進捗管理

手法及び、様式７「実施スケジ

ュール」で有益な提案を求めま

す。 

４ 

仕様書（案） 

３（７） 

６（１） 

再委託の範囲（主たる業務の委託

可否や金額の範囲）に制限はあり

ますか。 

特に経済センサスデータから調査

対象を選定した場合、発送封筒へ

宛名印字など再委託しても問題な

いでしょうか。 

金額の制限はありませんが、業

務の全部又は主要な部分を一

括して第三者に委任すること

は禁止しています。業務の一部

を第三者に委任する場合は、書

面により区の承諾を受けなけ

ればなりません。発送封筒への

宛名印字については、再委託し

ても問題ありません。第三者が

業務を実施する項目がある場

合、必ず企画提案書にその内容

を記載してください。 

５ 

仕様書（案） 

３（１０） 

４（１８） 

貴区や関係機関等との打ち合わせ

や協議は事業期間中何回程度の開

催を想定されていますか。 

区や関係機関等との打合せ

（web会議含む）については、

都度、必要に応じて求めます。 

６ 

仕様書（案） 

４（１） 

受託者に経済センサスデータが提

供されるのはいつ頃になります

か。 

委託先候補者決定後、総務省へ

「調査票情報の提供に関する

利用申出」を区が行います。そ

の際、「調査票情報を適正に管

理し秘密漏えいがないよう取

扱う誓約書」及び「仕様書 6

その他（2）提出書類」が必要

となりますので、速やかに書類

の作成をお願いします。総務省

からのデータ提供時期は申請

から 2週間程度と想定してい

ます。 



 

７ 

仕様書（案） 

４（２） 

どのような分析をどれくらいの量

実施を想定されていますか。 

総務省から二次利用で取得す

る経済センサス活動調査の情

報をどのように分析するかは、

様式 5「企画提案書⑤」で有益

な提案を求めます。本業務の目

的及び委託内容を達成するた

めに、経済センサス活動調査の

取得情報でどのような分析が

できるかを踏まえ、ご提案くだ

さい。 

８ 

仕様書（案） 

４（３） 

調査票は支給か、それとも受託者

で作成でしょうか。支給の場合は

調査票案の提供もしくは設問数は

どれくらいになるかなどイメージ

を教えてください。 

調査票の作成は、受託者に求め

ます。本業務の目的及び委託内

容を達成するために、調査票の

作成方針を様式 5「企画提案書

②」で有益な提案を求めます。 

９ 

仕様書（案） 

４（５） 

回答は郵送のみでしょうか。WEB

回答併用で問題ないでしょうか。 

調査票の配布・回収方法につい

ては、郵送のみに限ってはおり

ません。高い回収率となるよ

う、過去の類似調査の配布・回

収方法も含め、様式 5「企画提

案書③」で有益な提案を求めま

す。 

10 

仕様書（案） 

４（６） 

前回事業など何件程度問い合わせ

が発生しましたか。 

調査票の趣旨、目的、内容、配

布・回収方法等に関して調査対

象企業から相当数の問合せが

想定されます。問合せ等への対

応については、様式 5「企画提

案書④」で有益な提案を求めま

す。 

11 

仕様書（案） 

４（７） 

調査票の照会に「電話取材・整理・

点検」とありますが、全調査票を

チェックし矛盾回答等があった場

合に調査対象企業に確認するとい

うことでしょうか。それとも未回

答企業のうち 100件程度を選定

および電話ヒアリングをするとい

うことでしょうか。 

電話取材・整理とは、調査項 

目を定めたうえで、調査票の回

答事業所を対象に、回答内容の

背景や具体的な意向を幅広く

把握し、整理することを想定し

ています。点検とは、全調査票

をチェックし矛盾回答等があ

った場合に調査対象企業に確

認することを想定しています。 

調査票の回収については、様式

5「企画提案書③」で有益な提

案を求めます。 

12 

仕様書（案） 

４（１１） 

具体的にどのような業務を想定さ

れていますか。 

調査結果の検証については、本

業務の目的及び委託内容を達

成するために、様式 5「企画提

案書①」で有益な提案を求めま

す。 

 



 

13 

仕様書（案） 

４（１２） 

５（１） 

調査速報値・中間報告書の内容は

どのようなものを想定されていま

すか。 

調査速報値・中間報告書は、調

査票の可能な限りの集計結果

としての数値や分析の方向性

等を求めます。 

14 

仕様書（案） 

４（１４） 

４（１５） 

４（１６） 

「訪問ヒアリング先へのアポイン

トは区が行う」とありますが、ヒ

アリング先の選定も貴区ご担当者

様がされるという認識でよろしい

でしょうか。 

ヒアリング先の選定について

は、回収した調査票を分析のう

え、事業者からの提案を求め、

最終的には、区と協議して決定

します。 

15 

仕様書（案） 

４（１７） 

イはアの調査報告書とは別に調査

報告書の概要版を作成ということ

でしょうか。それとも作成した調

査報告書を PDF化するというこ

とでしょうか。 

ホームページ掲載用のコンテ

ンツについては、成果物である

調査報告書、リーフレット（概

要版）以外に調査結果等をわか

りやすく掲載するためのイラ

スト等の作成を求めます。詳細

は、契約締結後に打合せにて決

定します。 

16 

仕様書（案） 

４（１７） 

ウの作業報告書とはどのような内

容を想定されていますでしょう

か。 

作業報告書は、業務項目ごとの

実施内容、プロセス、成果・実

績（各種実績データ含む）を想

定しています。詳細は、契約締

結後に打合せにて決定します。 

17 

仕様書（案） 

４（１７） 

これらとは別に各協議・打ち合わ

せ実施前後に資料作成が必要とな

りますでしょうか。 

本業務の目的及び委託内容を

達成するため、各協議や打合せ

実施前後に必要に応じて資料

作成を求めます。 

18 

仕様書（案） 

５（１） 

イの各成果物ですが、印刷物の仕

様指定（紙の厚さ、上質紙・光沢

紙など）はありますか。 

各成果物について、印刷物の仕

様指定はありません。詳細は、

契約締結後に打合せにて決定

します。 

19 

仕様書（案） 

５（３） 

「監督員の指示により、履行期日

以前においても資料提出を行うこ

と。」とは、いつ、どのような資料

を何回程度提出を想定されていま

すか。 

契約期間内にいて、成果物に関

する根拠資料や関連資料等を

都度、必要に応じて求めます。 

20 

実施要領 

４（１） 

プロポーザル参加申込書および見

積書ですが、代表者名および押印

となっています。入札参加資格で

は代理人を立てていますが、代表

者名（代表者印なし）、代理人名、

代理人押印という記載に変更した

ほうがよろしいでしょうか。 

プロポーザル参加申込書及び

見積書については、実施要領に

記載のある応募条件を満たす

事業者の代表者名の記載及び

押印をお願いします。 

 

21 

実施要領 

４（１） 

業務実績表の金額ですが、税込み

円単位での記載でよろしいでしょ

うか。 

業務実績表の金額については、

税抜きか税込みかが分かるよ

うに記載してください。 

 



 

22 

実施要領 

４（１） 

見積書に添付する内訳書で、項目

は 10個までとなっておりますが

必要に応じて増やしてもよろしい

でしょうか。 

内訳書の項目の上限は定めて

おりません。必要に応じて行を

追記してください。 

23 

実施要領 

４（１） 

企画提案書ですが、複数ページに

またがると思いますが、左上一か

所ホチキス綴じでよろしいでしょ

うか。また両面印刷なども利用し

てよろしいでしょうか。 

提出方法については、定めはあ

りません。両面印刷は可能で

す。 

24 

実施要領 

４（１） 

実施スケジュールはA4サイズ用

紙での提出でよろしいでしょう

か。 

A４サイズまたは、A３サイズ

の折込みでの提出をお願いし

ます。 

 


