
関係機関連絡先

大田区簡易版BCPシート 感染症編

地域や他社との連携による対応事例

BCPで事前に備える

基本方針を決める

重要業務を特定し、
対策を検討する

被害を想定する

緊急時の体制を作る

感染症拡大時

需要変動への対策
（対面サービス需要の大幅減）

供給変動への対策
（サプライチェーンの寸断、
サービスの提供停止）

新しい生活様式

商店街としての一斉の取組み

他社との連携による事業拡大

採用活動でのWeb活用

ニーズを捉えたオンライン修理

感染拡大をきっかけに事業転換

シートの活用

重要業務の特定

① 会社の売上げに最も寄与している事業は何ですか?
② 事業の延滞による損害が最も大きい事業は何ですか?また、どの程度の遅延時間が許容できますか?
③ 法的または財政的な責務はありますか?ある場合、どの事業が必要ですか?
④ 市場シェアや会社の評判を維持するためには、どの事業が重要ですか?

事業所における感染防止対策

事業者向け
「東京都 感染拡大防止

ガイドブック」

事前対策（資源確保の対策）

緊急事態時の対応体制

大田区簡易版BCPシート 「記入のポイント」
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１．緊急事態における基本方針
方針を考え、当てはまる項目に「✓」を
記入します。

３．売上高への影響(過去)
過去に感染拡大した際の売上高への
影響を記入します。

４．事業への影響
以下の感染拡大による影響を確認して、
状況をイメージします。

５．重要業務、目標復旧時間、必要な資源、資源を確保するための対策
事業を継続するために重要な業務を選定し、いつまでに復旧（再開）するのか、業務に必要な資源は何か、また資源を確保するためにどのような対策をとったらよいかを記入します。

６．財務状況の把握、資金調達・相談先
財務状況を把握し、資金の調達先や相談先を整理し、記入します。

７．緊急時の体制、主要な取引先や連携・協力先
緊急事態に対応するための体制を考えるとともに、主要な取引先や協力先を記入します。

２．感染拡大の状況に応じた事業所の対応
感染状況に応じた事業所の対応を考え、記入します。

１．感染症拡大による需要変動への対策
需要変動やサプライチェーンへの影響があるかを検討し、
ある場合はその対策を考え、記入します。

３．社内で感染者等が発見された場合の対応
従業員の対応窓口や対応方針を考え、記入します。

２．事業所における感染防止対策
事業所内の就業環境、顧客と接する機会それぞれの感染防止対策を考え、従業員への指導内容を確認した上で、
対策に必要な資源は何か考え、記入します。
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